UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydzial Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej

WEWNETRZNE USZCZEGOLOWIENIA ORGANIZACYJNE
PROWADZENIA POSTEPOWAN HABILITACYJNYCH
NA WYDZIALE
GEOGRAFII SPOLECZNO-EKONOMICZNEJ | GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ UAM
w POZNANIU

Podstawg prawng przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego na Wydziale Geografii
Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej UAM w Poznaniu sg Ustawa,
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Statut UAM oraz Uchwaty Senatu
obowigzujgce odpowiednio w ,starym” i ,nowym” trybie przedmiotowych postepowan.
Niniejsze zasady majg charakter wewnetrznych uszczegétowien organizacyjnych zgodnych ze
wskazanymi podstawami prawnymi.

Obieg dokumentéw

1. Za obieg dokumentdéw zwigzanych z postepowaniem habilitacyjnym odpowiada Biuro
Obstugi Wydziatu (BOW) i Sekretarz komisji, zgodnie z ponizszymi punktami.

2. Po otrzymaniu informacji o wszczeciu postepowania habilitacyjnego przez RDN
(dawniej CKds.SiT) oraz wyznaczeniu petnego sktadu komisji, BOW informuje
Habilitanta o miejscu isposobie ztozenia dokumentéw do wysytki do wszystkich
cztonkdédw komisji.

3. BOW kazdorazowo sprawdza kompletnos¢ przekazanych dokumentéw przez
Habilitanta dla kazdego cztonka komisji.

4. BOW odpowiada za pakowanie dokumentacji i przekazanie jej wszystkim cztonkom
komisji habilitacyjne;j.

5. BOW prowadzi rejestr termindw nadania oraz odbioréw dokumentacji przez podmioty
zatrudniajgce cztonédw komisji.
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6.

7.

8.

Sekretarz komisji zbiera terminy wptyniecia dokumentacji habilitacyjnej do cztonkow
komisji i przekazuje do BOW.

Wtadze Dziekanskie i BOW odpowiadajg za umowy pomiedzy UAM a uczelniami
zatrudniajgcymi Habilitantow ,,zewnetrznych” oraz za umowy z cztonkami komisji
habilitacyjnych spoza UAM.

Wtadze Dziekanskie i Sekretarze komisji odpowiadajg za monitorowanie terminowosci
realizacji poszczegdlnych krokéw postepowania habilitacyjnego (patrz zatgcznik) i w
przypadku opdznien kontaktujg sie z jego uczestnikami.

Recenzje i opinie

1.

Recenzje powinny by¢ przekazywane przez Recenzentdw na adres kierownika BOW
(dwa egzemplarze wydrukowane oraz wersja elektroniczna — skan z podpisem).

Po otrzymaniu recenzji, Kierownik BOW niezwtocznie przekazuje recenzje w wersji
elektronicznej Dziekanowi oraz Sekretarzowi danego postepowania.

W przypadku, gdyby recenzja sptyneta na adres mailowy badz fizyczny Sekretarza
postepowania, jest on zobowigzany niezwtocznie przekazaé recenzje Dziekanowi
i kierownikowi BOW.

Obowigzkiem Sekretarza komisji jest uzgodnienie z Przewodniczagcym Komisji sposobu
przekazywania recenzji (pojedynczo lub komplet) oraz sposobu upowszechniania ich
tresci w gronie pozostatych cztonkéw komisji habilitacyjnej oraz Habilitanta.

Po zgromadzeniu kompletu recenzji Sekretarz postepowania informuje Habilitanta o
tym fakcie.

Sekretarz postepowania uzgadnia z Przewodniczagcym Komisji forme oraz termin i
sposob dostarczenia opinii sporzadzanych przez Cztonkédw Komisji.

Posiedzenie komisji habilitacyjnej

Szczegbtowe zasady dotyczgce posiedzenia komisji habilitacyjnej okresla jej
Przewodniczacy.

Podstawowymi obowigzkami Sekretarza komisji habilitacyjnej sa:

e zorganizowanie posiedzenia komisji habilitacyjnej w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczgcego,

e przygotowanie projektéw uchwat oraz protokotu z posiedzenia komisji, zgodnie
z wytycznymi Przewodniczacego,

e sprawozdanie przebiegu postepowania na posiedzeniu Rady Dyscypliny, na ktérym
ma by¢ gtosowany wniosek o nadaniu (albo odmowie nadania) stopnia.



3. Sekretarz realizuje takze inne zadania powierzone przez Przewodniczacego, w tym

organizuje zaplecze techniczne dla posiedzenia komisji z wykorzystaniem transmisji
internetowej.

4. Przewodniczagcy wraz z Sekretarzem odpowiada za dochowanie procedur
postepowania habilitacyjnego.

Dziekan Wydziatu Geografii Spoteczno-Ekonomicznej

i Gospodarki Przestrzennej

Prof. dr hab. Pawet Churski



ZALACZNIK

Harmonogram przebiegu postepowania habilitacyjnego

dr Imie Nazwisko
prowadzonego na

Wydziale Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

dd.mm.rrrr Data wniosku dr Imie Nazwisko skierowanego do RDN/CKds.SiT o przeprowadzenie
postepowania habilitacyjnego

dd.mm.rrrr Decyzja RDN/CKds.SiT w sprawie wszczecia przewodu habilitacyjnego dr Imie
Nazwisko

dd.mm.rrrr Podjecie uchwaty przez Rade Wydziatu/Rade Dyscypliny w sprawie przyjecia
postepowania habilitacyjnego dr Imie Nazwisko
Podjecie uchwaty przez Rade Wydziatu/Rade Dyscypliny w sprawie wyznaczenia
cztonkdw Komisji Habilitacyjnej, w tym sekretarza i recenzenta.

dd.mm.rrrr Data pisma RDN/CKds.SiT informujgcego o powotaniu petnego sktadu komisji
habilitacyjnej ds. postepowania habilitacyjnego dr Imie Nazwisko (pismo wptyneto
na Wydziat GSEiGP dn. dd.mm.rrrr)

dd.mm.rrrr Przestanie dokumentacji dr Imie Nazwisko do recenzentéw i cztonkéw komisji
habilitacyjnej w celu podjecia czynnosci dotyczacych postepowania habilitacyjnego.

dd.mm.rrrr Termin przygotowania recenzji przez recenzentéw powotanych w postepowaniu
habilitacyjnym dr Imie Nazwisko

dd.mm.rrrr Termin wptywu trzeciej, ostatniej recenzji oceniajgcej osiggniecia dr Imie Nazwisko

dd.mm.rrrr Przekazanie recenzji cztonkom Komisji, a takze ustalenie terminu posiedzenia Komisji
Habilitacyjnej

dd.mm.rrrr Posiedzenie Komisji Habilitacyjnej i podjecie uchwaty zawierajgcej opinie w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego dr Imie Nazwisko

dd.mm.rrrr Posiedzenie Rady Dyscypliny Geografia Spoteczno-Ekonomiczna i Gospodarka

Przestrzenna na Wydziale Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki
Przestrzennej UAM - podjecie uchwaty w sprawie nadania lub odmowy nadania
stopnia doktora habilitowanego

Prowadzi i monitoruje Sekretarz Komisji:

Tytut lub stopien Imie Nazwisko




